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I PRESENTACAC

O avanco das ferramentas de inteligéncia artificial
generativa, como o Copilot, tem ampliado as
possibilidades de inovacao, produtividade e eficiéncia
no Ministério Publico. No entanto, o uso dessas
tecnologias exige cuidados especificos, garantindo
seguranca, ética, privacidade e qualidade nas
informacoes produzidas.

Este Guia de Boas Praticas foi elaborado para orientar
servidores e membros na utilizacao segura e
responsavel do Copilot, promovendo uma -cultura
organizacional alinhada aos valores institucionais e a
protecao de dados.
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I 1 icrosort CopiLor no MiniSTénio PisLice

O Microsoft Copilot é seu assistente de inteligéncia artificial
projetado para te apoiar nas atividades diarias do Ministério Publico,
com seguranca, privacidade e conformidade em nivel institucional.

Integrando modelos avancados de linguagem (LLMs) com
informacoes atualizadas da web, o Copilot oferece respostas mais
precisas, aumenta a produtividade e abre novas possibilidades para
analise, redacao e tomada de decisao.

Ele pode ser um aliado valioso em tarefas como:

e Resumos rapidos de documentos juridicos, noticias ou pareceres;

e Comparacao de informacdes para embasar decisoes
administrativas ou estratégicas;

e Analise de imagens e dados para auxiliar investigacdes ou
relatorios;

e Elaboracao de minutas, oficios e comunicacoes internas com
mais agilidade.

Importante:

O conteudo gerado por IA pode conter
imprecisoes. Use-0 como apoio, sempre com
analise critica.
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BN 1 \TENCAO AO TAMANHO DOS DOCUMENTOS

Para aproveitar ao maximo o potencial do Copilot, € importante entender
como ele processa as informacdes fornecidas. O desempenho da
ferramenta pode variar conforme o tamanho e a complexidade dos
documentos utilizados. A seguir, apresentamos orientagcoes praticas
sobre os limites ideais de conteludo para garantir respostas mais precisas
e eficazes.

O Copilot tem limites de leitura, ele nao consegue processar documentos
muito longos de forma completa.

Limites recomendados:

e Resumo/referéncia: até 1,5 milhao de palavras ou 300 paginas.
e Perguntas sobre o conteudo: até 7.500 palavras.
e Reescrita de texto: até 3.000 palavras.

Importante: Realizamos testes com o sistema de
Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR) em
processos antigos digitalizados, obtendo resultados
bastante precisos na extracao de texto. Essa
capacidade amplia significativamente o potencial de
uso do Copilot, permitindo analisar e resumir

procedimentos antigos com maior eficiéncia e
confiabilidade.
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I 3 .01CS £ OBSERVACOES IMPORTANTES

Dicas para documentos longos:

e Divida o conteido em partes menores - se vocé tiver um
documento longo, considere dividi-lo em documentos menores e
fornecé-los separadamente para Copilot. Dessa forma, o Copilot
pode lidar com cada parte com eficiéncia.

e Resuma secOes separadamente - para relatérios ou
manuscritos longos, vocé pode tentar resumi-los em partes com
Copilot. Hoje vocé pode fazer isso copiando/colando pedacos em
documentos separados e resumindo as secoes separadamente.
Isso ajuda o Copilot a fornecer respostas mais precisas e
relevantes.

Observacoes importantes:

e Os limites de tamanho podem variar ligeiramente conforme o
idioma.

e O Copilot da mais atencao ao inicio e ao fim dos documentos
longos.

e Esses limites sao diretrizes atuais e devem aumentar com futuras
atualizacoes.

e Ainda nao € possivel indicar secdes especificas de um
documento para o Copilot analisar.

Lembre-se: Respeitar os limites de tamanho ajuda o
Copilot a interpretar melhor o contelddo. Se o documento
for muito grande, ele analisara apenas a parte inicial, o

que pode comprometer a precisao da resposta.




I L ANALISE TECNICA DO COPILOT

Foi realizado um teste com base nos autos, resultando em uma analise detalhada. O
relatorio gerado apresenta os principais dados e conclusdes, oferecendo uma visao
clara e estruturada dos fatos observados.

0 *Termo de Constatacao de Alteracao da Capacidade Psicomotora* lavrado em 27/03/2020, as 08h20, na Avenida Nego Carrin,
Centro, Campinapolis/MT, apresenta os seguintes elementos objetivos e subjetivos que fundamentaram a constatacao de
embriaguez da condutora *XXxxx XXXX XXXXX XXXXXX*:

##4# *1. Identificacao*

- *Condutora™: XXXxXxX XX XXXXX XXXXXX

- *CNH*: Nao possui

- *Veiculo*: Honda CG 125 Fan, placa NJG-xxxx, cor preta

- *Local da abordagem*: Av. Nego Carrin, Centro, Campinapolis/MT

### *2. Declaracd ndutora* &5
- 2. Dec ar?goes da.Co dutora - POLICIA MILITAR DO ESTADO DE MATO GR —
- *Acidente*: Nao envolvida s = XII cormbn REGIONAL ;.m..r...."““
= . i ¢ 16° BATALHAO DE POLICIA MILITAR :
- *Ingestao de bebida alcodlica*: Sim 10 PELOTAO PM DE CAMPINAPOLIS - MT Arigos 8 1*a 48
- *Uso de substancia psicoativa*: Nao informado
##4# *3. Sinais observados pelo agente fiscalizador* = DADOS DO CONDUTOR
* ancia* | Nome (IS | CNH: NAO POSSUI | RG AN
#H#H## AparenCIa End. RUA ALVES FERREIRA, SETOR CENTRAL, S/N
- (X) Olhos vermelhos DADOS DO VEICULO |
] e [Placa S [ Marca: HONDA CG 125 FAN COR PRETA -
= (X) Odor de alcool no halito 4 DADOS DA ABORDAGEM =
§ v Data: 27/03/202( Hora:08:20] End. AV NEGO CARRIM
() Sonoléncia Balrro: CENTRO [ Cidade: CAMPINAPOLIS | UF:MT
- () Solucos [Autor de Infragho n®: 218887 : |
- () Desordem das vestes e RELATO T_._:ouu_ uTOR RWAG
- () VOmito | Declara ter Ingerido bebida alcodlica? ~ R SIM
() o i ._Quan:ln |Rm, ant.
#### *Atitude Declara ter feito uso de substdncia psicoativa que determine RN
- (X) Agressividade  dependéncia?
s Quando: = R N/
- (X) Arrogancia [E= SINAIS OBSERVADOS PELO AGENTE FISCALIZADOR
- (X) Exaltacao 1.1 GUANTO & APARENCLA B CONDUTOR: —
& [ )50 NC1A (X)) CLROS VERMELHDS I I SOLLCOS { ) DESORDEM DAS VESTES
- (X) Ironia | X} DDOR D MOOOL KO MMITO ___{ | wosITo
| 1.3 QUANTO A ATITUDE DO CONDUTOR:
- (X) Falante [KAGRESSIVIDADE (%) ARROGANCIA (X) EXALTACAD (%) TROWIA (] TAUANTE [ ) DISFERSAD
. E? 1.3 QUANTO A ORIENTAGAO DO CONDUTOR: -
- () Dispersao [LASanfonE 6TA | jcuns atatatavoss
14 QUANTO A MEMORIA DO CONDUTOR  —— 1
#### *Orienta éo* LJIL]_AM SEU EMOIRICD ‘] LEMBRA DOS ATOS COMIL
_u—m ONDUTOR APRESE
X b d (_; . L5 vfxﬂ%:nmlmnlspr le‘ R E VERBAL O C AP NTA ~—
- (X) Sabe onde esta annmgm EXPRESSA, PELO AGENTE FISCALIZADOR
-()Sabe a dataeahora ol o i o o 350 o o4 v s
#### *Memoria* i B TESTEMUNHAS
- (X) Sab d Nome: S0 Pt e ;
abe seu endereco End. 1° PELOT, CIA MILITAR DE CAMPINAPOL
- (X) Lembra dos atos cometidos Assinatura: . :
* ; * Y DADOS DO POLICIAL MILITAR
#### *Capacidade motora e verbal Nome: SO PM IS | MATRICULA MMM
- () Dificuldade de equilibrio [Assinstura: ﬁ; - = —
- () Fala alterada A
___I FELOTAD DE POLICIA MILITAR [E CAMPINAPOLIS-
- CARKIM 1580, CENTRO, CEP TEGI00M [646) J437- 1 190 34171587 VTR 8127 1403

##4# *4. Conclusao do agente fiscalizador*
> “De acordo com as caracteristicas acima descritas, constatei que o condutor acima qualificado esta:
> *(X) sob influéncia de alcool*

> () sob influéncia de substancia psicoativa”

##4# *5. Testemunhas*

- *SD PM XXXXX XXXXXX XXXXX* — RG: XXXXXX

- *SD PM xxxxx XXXXX XXXxxX[* — Matricula: xxxxxxx

Este termo, elaborado conforme a *Resolugao CONTRAN n° 432/2013% substitui legalmente o teste de alcoolemia quando este ndao
é realizado, desde que haja sinais clinicos suficientes, como no presente caso.
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I 5 INTEGRAGAD COM MICROSOFT 365

Copilot + MPMT - Plataforma Office 365

O Copilot esta integrado aos principais aplicativos do Microsoft 365,
otimizando tarefas do dia a dia com comandos simples e linguagem
natural. Para utilizar o servico na plataforma do Office 365 vocé precisa
fazer o seguinte caminho:

1- Abra o navegador edge

2- Se conecte com usuario do MPMT no navegador ao canto superior
direito, ou copie e cole o0 comando no navegador
[edge://settings/profiles].

3- Acesse o portal com todos os aplicativos disponiveis MPMT no
endereco: O Copilot esta integrado aos principais aplicativos do Microsoft
365, otimizando tarefas do dia a dia com comandos simples e linguagem
natural.

Excel: Converta dados brutos em tabelas dinamicas e graficos
instantaneamente. Gere analises rapidas com prompts simples. Ex: “Crie
um grafico das denuncias recebidas por més.”

Word: Gere documentos detalhados, como relatérios e resumos
automaticamente. Ex: "Escreva um resumo de caso juridico baseado no
conteldo do documento fornecido."

PowerPoint: Crie apresentacbes instantaneamente com base em
documentos existentes. Ex: transformar relatério escrito em uma
apresentacao visual rapidamente.

Outlook: Automatize a redacao e resposta de e-mails, mantendo um tom
adequado (formal, neutro, amigavel). Ex: "Responda este e-mail com uma
confirmacao formal da reuniao."

OneNote: Realize anotacoes eficientes, crie listas de tarefas, e resumos
automaticos. Ex: “Liste as principais decisbes da ultima reuniao do
colegiado.”

Atencao: O Copilot s6 funciona com os servicos online do MPMT na
plataforma do Office365, a funcionalidade do Copilot nao esta disponivel
nos softwares instalados localmente nos equipamentos.



https://m365.cloud.microsoft/apps?auth=2&home=1
https://m365.cloud.microsoft/apps?auth=2&home=1
https://m365.cloud.microsoft/apps?auth=2&home=1
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BN POROUE USAR 0 COPILOT

O Copilot € utilizado em um ambiente seguro, com contrato
que assegura que os dados inseridos ndo sao vazados ou
utilizados para outros fins. As informacdes sdao processadas
dentro de contéineres isolados, garantindo a protecdo, o sigilo
e a integridade dos dados institucionais.

Importante: o acesso deve ser feito com o e-mail funcional
institucional. O uso de e-mails pessoais nao oferece as mesmas
garantias de seguranca, privacidade e conformidade previstas
no ambiente contratado.

E o uso de outras ferramentas de IA?

As outras ferramentas de IA ndo oferecem as mesmas
garantias contratuais e de seguranca. Por isso, é imprescindivel
gue, nesses casos, as informag¢des sejam anonimizadas ou
pseudonimizadas, evitando a exposicao de dados sensiveis e
protegendo o sigilo institucional.

Conformidade com a LGPD:

O wuso de qualquer ferramenta de IA deve observar
rigorosamente a Lei Geral de Protecdao de Dados (LGPD),
assegurando um tratamento ético, legitimo e seguro das
informacdes.

Boas praticas:
e Priorizar o Copilot ou o Rob6 do SIMP4 para maior
seguranca;
e Em outras ferramentas, anonimizar sempre os dados;
e Revisar todo conteudo gerado antes de qualquer
manifestacao oficial.
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I 7 Como acessan o Copior !

Vocé pode acessar o Copilot de duas maneiras:

1. Pelo aplicativo Teams:

1.Na aba lateral esquerda do aplicativo Teams, clique no icone
“Copilot”.

2.Pronto! Vocé ja pode comecar a interagir com o Copilot,
fazer perguntas, carregar documentos para analise e
explorar as demais funcionalidades disponiveis.

2. Pelo navegador edge:

1.Abra o navegador edge

2.Se conecte com usuario do MPMT no navegador ao canto
superior direito, ou copie e cole o comando no navegador
[edge://settings/profiles].

3.Acesse o portal com todos os aplicativos disponiveis MPMT
no endereco: Acesse o Microsoft Copilot através do
navegador.

4.Ao abrir o aplicativo procure o icone do Copilot e tudo estara
pronto para uso.

“ Lembre-se:
Sempre esteja logado com sua conta corporativa do
Ministério Publico para garantir que os dados sejam tratados

com seguranca e conforme as politicas internas e a LGPD.



https://m365.cloud.microsoft/apps?auth=2&home=1
https://m365.cloud.microsoft/apps?auth=2&home=1
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